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A Pasztéi Egységes Gyogypedagogiai Modszertani Intézmény, Ovoda,
Altalanos Iskola, Készségfejleszté Iskola, Fejleszto Nevelés — Oktatast Végzo

Iskola és Kollégium
Hazirendje
A tanuloi jogok gyakorlasanak, illetve a kotelezettségek végrehajtdsanak modjat, tovabba az

iskola altal elvart viselkedés szabdlyait tartalmazza a hatalyos jogszabalyok eldirasai alapjan.

A hazirend az iskolai életet szabalyozd jogi norma, amelynek célja biztositani a torvényes
mukodés feltételeit, az iskolai nevelés és oktatds zavartalan megvaldsitasat, valamint a tanuldk
iskolai kozosségi életének megszervezését. Megdllapitja a tanuldi jogok gyakorlasaval, a
kotelezettségek teljesitésével, valamint az iskola munkarendjével és mitkddésével kapcsolatos

rendelkezéseket.

1. Bevezeto
A Pasztoi Egységes Gyogypedagdgiai és Modszertani Intézmény, Ovoda, Altalanos Iskola,

Készségfejlesztd Iskola, Fejlesztd Nevelés — Oktatast Végzo Iskola és Kollégium

(Pasztd Fo utca 138.) a demokratikus, jogszerli és zavartalan miikodés biztositasa, a gyermeki,
tanuloi jogok érvényesiilésének garantalasa, tovadbba az intézményhasznalok €s az alkalmazottak
kozotti kapcesolat erdsitésének érdekében a kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. térvény, valamint
a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl sz6lo 20/2012. EMMI rendelet 5. §-a alapjan az

intézmény neveldtestiilete a kovetkezé Hazirendet fogadja el.

2. Altalanos rendelkezések

2.1. A Hazirend feladata
Elsésorban annak meghatarozasa, hogy a tanuldi jogokat €s kotelezettségeket milyen médon lehet

gyakorolni, illetve végrehajtani.

2.2. A Hazirend szerkezete
A Hazirend egységes szerkezetbe foglalva tartalmaz eléirasokat az intézményen beliil mikodo

ovodara, iskolara és kollégiumra. A kizarolag 6vodat vagy iskolat, illetve kollégiumot érintd
szabalyok kiilon jeloltek:

- 6voda vagy iskola, illetve kollégium cimsz6 alatt,



- csak egymondatos utalas esetén a szovegben torténd kiemeléssel,
- akiilon szabalyok koziil minden intézményegység csak a feladatellatasara vonatkozé részeket

alkalmazza.

2.3. A Hazirend hatilya
A Hazirend tertileti hatalya kiterjed:

- azintézmény egész teriiletére,

- az intézmény teriiletén kiviili, de az intézmény altal szervezett rendezvényekre.
A Hazirend személyi hatédlya kiterjed:

- az intézmény gyermekeire, tanuldira,

- az intézmény alkalmazottaira,

- a gyermekek, tanulok torvényes képviseldire.

A Hazirend iddbeli hatalya kiterjed:

- éves viszonylatban a teljes tanévre,

- érvénybe 1épésének napjatol a visszavonasaig.

2.4. A gyermekek, tanulék nagyobb csoportja/kozossége
A gyermekek, tanulok nagyobb kozosségét kozvetleniil érintd dontések meghozatala eldtt az

intézmény vezetdje kikéri a didkonkormanyzat és a sziiléi szervezet véleményét, valamint

lehetdvé teszi az ilyen témaju neveldtestiileti értekezleteken vald részvételiiket.

% Az o6vodaban a sziil6i szervezet jogai szempontjabol nagyobb kozosségnek mindsiil a
gyermeklétszam 50%-a.

% Az iskolaban a sziil6i szervezet jogai szempontjabol, valamint a didkonkormanyzati
véleményezési jog szempontjabol nagyobb kozdsségnek mindsiil egy osztalykozosség vagy
a tanuld létszam 25%-a.

2.5. Egyéb rendelkezések
— A Hézirend rovid kivonatat az elsd tanitasi napon a sziiléknek at kell adni, a valtozasokrol

tajékoztatni kell a sziiloket.

— A Hazirendet az elsd tanitasi napon meg kell ismertetni az intézmény tanuloival.

3. A gyermeki, tanuldi jogok gyakorlasanak modjai
A gyermekek, tanulok jogait a nemzeti kdznevelésrol szold 2011. évi CXC. toérvény 46. § (3) -

(6) bekezdése sorolja fel. Jelen hazirend e jogok gyakorlasanak, érvényesitésének modjait,
lehetdségeit szabalyozza az intézményben.

Intézménylinkben sajatos nevelési igényli (enyhe- és kozépsulyos értelmi fogyatékos, autizmus
spektrumzavarral ¢él6) gyermekek, tanulok gyogypedagogiai nevelése-oktatasa folyik,

érdekképviseletiiket, érdekvédelmiiket ¢és érdekegyeztetésiiket a munkatarsi k6zosség €s a sziiloi



kozosség kozosen gyakorolja.

* Az intézményben a gyermeki jogok érvényesiilésének legfobb biztosa a diakonkormanyzatot
segitd felndtt. Ha a gyermeket, tanulot jogainak gyakorlasdban sérelem éri, elsOsorban az
osztalyfonokéhez, masodsorban a didkdnkorményzatot segité feln6tthéz, harmadsorban az
intézmény vezet6jéhez fordulhat. Az 6vodas gyermek torvényes képviseldje elsdsorban az

6vodai csoport vezet6jéhez, masodsorban az intézmény vezet6jéhez fordulhat.
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A gyermek, tanul6 jogainak gyakorlasdhoz sziikséges informaciokat

\Y%

az osztalyfonokétdl (tobbek kozott az osztalyfondki ordkon),

> atdrvényes képviseldjétol (sziildi értekezletet, fogaddorat kdvetden),

\Y

diakgytléseken,

\Y

a didkonkorményzaton keresztiil,

\Y%

a didkonkorményzat falitijsagjarol szerezheti meg.

Az évodas gyermek torvényes képviseldje gyermeke jogainak gyakorldsdhoz sziikséges

informéciokat az dvodai csoport vezetdjétdl kaphatja meg.

% A gyermek, tanuld az intézmény életével kapcsolatos barmely targyban kérdést intézhet,
véleményt nyilvéanithat, javaslatot tehet

> osztalyfonoki oran,
> kollégiumi foglalkozasokon,
> adidkonkormanyzat képviseldjén keresztiil a didktanacsban.

A véleménynyilvanitas szabadsadganak érvényesiilnie kell a kotelezd foglalkozasokon is. Ennek

a korlatja masok személyiségi jogainak védelme, illetve masok miivelddéshez vald joganak a

biztositasa. A tanitasi oran/kollégiumi felkészito foglalkozasokon a vélemény-nyilvanitas jogaval

a tanul6 az orat/felkészitd foglalkozast vezetd pedagogus altal iranyitott keretek kozott élhet,

alkalmazkodva az ora/felkészitd foglalkozas menetéhez €s felépitéséhez.

Az 6vodas gyermek helyett torvényes képvisel6je élhet a kérdésfeltevés a vélemény-nyilvanitas
¢s a javaslattétel jogaval az dvodai csoport vezetdjénél.

% A gyermek, tanul6 rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiil, valamint
biztositjuk szdmara a kotelezd szlirOvizsgalatokat. Egészségiigyi kérdésekben tanacsot,
problémak esetén segitséget kaphat az &polondtol.

% A gyermek, tanuld kiemelkedd magatartdsaért, tanulmanyi munkéjaért, kozosségi
tevékenységéért jutalomban részesiilhet. A jutalmak odaitélésérdl az intézményegységek
vezetdi dontenek a neveldtestiilet és a didkonkorményzat véleményének kikérése utan.

% A gyermek, tanuld adatait az intézményben a jogszabalyoknak megfeleléen kell kezelni és



tarolni. A gyermek, tanuld (6vodas esetében a torvényes képviseldje) az intézmény

vezet0jétol irasban kérhet tajékoztatast arrol, hogy az intézményben milyen modon taroljak

személyes adatait, €és a rola nyilvantartott személyes adatok megfelelnek-e a valosagnak. Az

intézmény vezetdje 8 munkanapon beliil koteles a tajékoztatast irasban megadni. A gyermek,

tanuld (6évodas esetében torvényes képviseldje) a nyilvantartott személyes adatok

helyesbitését irasban kérheti az intézmény vezetdjétdl, melyhez sziikséges a kérelmet

megalapozo iratok bemutatésa.

L)

L)

* Az egyhdzi jogi személy szdmara a mindenkori jogszabalyi el6irdsok, és a sziiloi

igényfelmérés alapjan biztositjuk a fakultativ hit- és valladsoktatds megszervezését az

intézményben.

a nevelési év/tanév megkezdése eldtt egy héttel megtorténik a kapcsolatfelvétel az
egyhaz/egyhazak képviseldjével,

a hitoktatonak biztositjuk a meghirdetés lehetdségét azon idépontokban, amikor a legtobb
sziillével tud személyesen taldlkozni (kollégiumba torténd bekolt6zés napjan, iskolai
tanévnyitd linnepély napjan),

a torvényes képviseld az intézmény vezetdjénél irdsban nyilatkozik arr6l, hogy kéri
gyermeke szamara a fakultativ hit- és vallasoktatas biztositasat,

az igényeket a hitoktatd majus 20-ig gylijti Ossze,

a beérkezett igények alapjan torténik a csoport/csoportok kialakitasa,

a csoportok kialakitasanal segitséget nyujtunk a hitoktatonak,

az intézmény vezetdje egyezteti a hitoktatdval az idépontokat €s a helyszint,

a fakultativ hit- és vallasoktatds konkrét id6pontja és helyszine a falitijsagon keriil
kihirdetésre,

az intézmény zavartalan miikodése, valamint a gyermekek biztonsaga érdekében minden

oktatas kezdetére gyermekfeliigyel6i segitséget biztositunk.

3.1 Ovoda
% Az 6vodas gyermekek specialis nevelési szlikségleteinek kielégitését szolgalja a biztonsagos

¢és egészséges kornyezet megteremtése.

R0

% A gyermekek Ovodai napirendjét fogyatékossaguk tipusa és stlyossaga, valamint

¢letkoruknak megfelelden alakitjuk ki (jaték, testmozgas, foglalkozasok, étkezés, pihendido,

levegdztetés).

% A gyermekek Dbiztonsdgat az Ovoddban tartozkodds ideje alatt pedagogus és

gyermekfeliigyeld garantalja.

A gyermekek emberi méltosagat, személyiségét minden koriilmény kozott tiszteletben tartjuk.



3.2. Iskola
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A tanuldnak jogaban 4all részt venni a nem kotelezd (valaszthatd) tandran kiviili
foglalkozasokon.

A tanarok a témazard dolgozatok idOpontjat minimum a dolgozatirast megel6z6 napon
kotelesek bejelenteni. Egy nap 2 témazard dolgozat irathat6. Az irasbeli dolgozatokat
kijavitva egy héten, rendkiviili esetben két héten beliil kell megkapnia a tanulonak.

Az irasbeli dolgozatok, osztalyozo- és javitovizsgak soran - a tanuld egyéni képességeit
figyelembe véve - biztositani kell a felkésziiléshez sziikséges id6t, valamint a tanuld
hasznalhatja a tanulmanyai soran alkalmazott specialis segédeszkozoket, egyéni
szamonkérési modot alkalmazhatunk.

A tanul6 tudésarol - a hatalyos jogszabalyok figyelembe vételével - fliggetlen vizsgabizottsag
elott is szamot adhat. Erre vonatkozo kérelmét irdsban a tanév, illetve a félév vége elott
legalabb 30 nappal be kell nygjtania az intézmény vezetdjéhez, aki tovabbitja azt az illetékes
szervekhez.

A tanul6 részt vehet az iskola kulturalis ¢életében, tanulmanyi versenyeken, palyazatokon,
illetve ilyenek meghirdetését kezdeményezheti a didkonkormanyzatnal.

A versenyekre, palydzatokra a kiirdsban meghatarozottak szerint, a kulturalis programokra az
azokért felelds feln6ttnél lehet jelentkezni. Az évi szokéasos kulturalis programok, versenyek,
palyazatok 1d6pontjat az iskola éves munkaterve tartalmazza.

A tanul6 osztalyfonoke, szaktandrai segitségével betekinthet az e-naploba, felvilagositast
kérhet érdemjegyeirdl. A tantargyi kovetelményekrdl, az értékelés alapelveirdl szaktanarok

nyUjtanak tajékoztatast.

4. A gyermeki, tanuloi kotelezettségek végrehajtasanak modjai

A koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény 46. § (1) bekezdése sorolja fel a gyermekek,

7
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tanulok legfontosabb kotelezettségeit.

A gyermeknek, tanulonak be kell tartania az altaldnos emberi egyiittélés szabdlyait, ezért
kotelessége - csakugy, mint térvényes képviseldjének -, hogy tarsainak, az intézmény
dolgozdinak emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsa.

A gyermek, tanulod kotelessége, hogy magatartasa fegyelmezett legyen, hogy a Hézirend
el6irasait és a helyiségek hasznalatanak szabalyait betartsa.

A gyermeknek, tanuldonak védenie kell a személyi €s kozosségi tulajdont, ezért ha rongalast

vagy lopast észlel, jelentenie kell az intézmény valamelyik dolgozdjanak.
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A gyermek, tanul6 kotelessége, hogy az épiilet berendezési targyait, felszereléseit, eszkozeit

rendeltetésszertien hasznalja. Ha kart okoz, a koznevelési torvény 59. §-anak értelmében az

okozott kart torvényes képviseldjének meg kell téritenie.

Ha a gyermek, tanuld barmilyen rendkiviili eseményt észlel, példaul baleset torténik,

haladéktalanul sz6lnia kell az intézmény leghamarabb elérheté dolgozdjanak.

A gyermeknek, tanulonak iigyelnie kell az ¢épililet és kornyékének tisztasagara.

Kozremiikodnie kell kozvetlen kornyezete rendben tartasdban  csoportvezetdje,

osztalyfonoke, tanarai itmutatasai szerint.

A gyermeknek, tanulonak teljesitenie kell az intézmény vezetdinek, dolgozodinak azon

utasitasait, melyek az Ovodai, tanuldi jogviszonnyal és kollégiumi tagsagi viszonnyal

Osszefliggnek, valamint nem sértik személyiségjogait és emberi méltdosagat.

Minden gyermeket, tanuldt a nevelési év/tanév elsd napjan, a késébb érkezoket az elsd

intézményben toltott napon baleset- és tlizvédelmi oktatasban kell részesiteni. Az oktatés

megtartdsat a csoport, illetve az osztalynaploban kiemelten (piros szinnel) dokumentélni kell.

Az oktatas keretében ismertetni kell a gyermekkel, tanulokkal azokat a baleseti- és tlizvédelmi

szabalyokat, melyeket sajat €s tarsai testi épségének védelmében koteles megtartani.

A legfontosabbak:

> Minden gyermeknek, tanulonak ugy kell viselkedni és kdzlekedni, hogy ne veszélyeztesse
sajat, és tarsai testi épségét. A 1épcsdhazakban a jobb oldalon torténd haladéssal az
ellenkezd iranybdl jovOknek is helyet kell biztositani.

> Tizveszélyes anyagot (gyufa, petarda, ongyu;to stb.), sériilést okozd veszélyes targyat az
intézménybe behozni, illetve a Hazirend teriileti hatalya ala tartoz6 intézményen kiviili

rendezvényekre elvinni tilos.

4.1. Ovoda
% Az 6vodas gyermek kotelezettségeinek végrehajtasdban a torvényes képviseldje az alabbiak

szerint kozremiikddjon:

- gondoskodjon gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkolcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol,

- biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres 6vodaba jarasat,

- kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését,

- rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozé pedagdgusokkal, és résziikre
adja meg az egyiittneveléshez sziikséges tajékoztatast,

- tartsa tiszteletben az 6voda dolgozoinak emberi méltosagat és jogait.



4.2. Iskola
< A tanulo kotelessége, hogy eleget tegyen a Pedagdgiai Programban foglalt tanulmanyi

kotelezettségének, felkésziiljon a tanordkra és elkészitse hazi feladatait.

% A tandrakon a tanulonak jelen kell lennie, hidnyzasait a Hazirendben szabalyozott modon kell
igazolnia. Kotelessége megjelenni azokon a nem kotelezd (valaszthatod) tandran kiviili
foglalkozasokon is, melyekre elézetesen jelentkezett, hidnyzasait itt is igazolnia kell.

% A tanulo kotelessége, hogy jelen legyen az irasbeli szamonkéréseken, megirja a dolgozatokat,
a tantargyi kovetelményeknek megfeleljen. Amennyiben a dolgozatirds napjan hianyzik, a
Pedagogiai Programban leirtak szerint potolhatja. Ha a tanul6 a vizsgan vagy dolgozatiraskor
meg nem engedett eszkdzt hasznal (jegyzet, puska) vizsgajat, dolgozatat a szaktandr
elégtelenre értékeli.

« A tanul6 tanuloi jogviszonyaval 6ssze nem fliggd targyakat, eszkozoket csak abban az esetben
hasznalhat az iskoldban, ha a haszndlattal sem tarsai, sem az intézmény dolgozdinak jogait

nem seérti.

5. Ovodai, Iskolai, Kollégiumi tanuléi munkarend
A jarvanyiigyi készenlét idején alkalmazando eljarasrend

Az intézménybe kizarolag egészséges, tiineteket nem mutaté gyermek, tanuld latogathatja. Az
oktatasban-nevelésben, illetve az intézmény miikodtetésében csak egészséges és tlinetmentes
dolgozo vesz részt. Kiemelt figyelmet kell forditani az alapvetd higiénés szabalyok betartasara.
A szl koteles tlineteket mutatd gyermekénél az orvosi vizsgalatrol gondoskodni, az intézményt
értesiteni, ha koronavirus-gyanu vagy igazolt fert6zés van.

Erkezéskor az intézmény bejaratanal virusol6 kézfertétlenité szert kell mindenkinek hasznalni.
A kialakitott mérési ponton (porta eléterében) testhdmérséklet-mérés torténik, akkor lehet belépni
az épiiletbe, ha a testhdmérséklet ne haladja meg az orszagos tisztifdorvos altal meghatarozott
mértéket (37,8 fokot).

A szajat, orrot eltakard maszk szabalyos hasznalata kotelez6 a kozosségi terekben, és lehet6ség

szerint be kell tartani a 1,5 méteres védotavolsagot.
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5.1. Ovoda
Az 6voda napirendje

A tevékenység kezdd és| Tevékenységek
befejezo idopontja

7.30 - 8.00 A gyermekek fogadasa

8.00 - 9.00 Egyéni jaték

9.00 -9.30 Mozgasfejlesztés

9.30-9.40 Mosdozés

9.40 - 10.00 Tizoérai

10.00 - 11.00 Anyanyelv (heti 5 alkalommal)
Vizuomotoros fejlesztés (heti 3 alkalommal)
Jatékra nevelés (heti 2 alkalommal)
Zenei nevelés alapjai (heti 2 alkalommal)
Egyéni fejlesztés (heti 5 alkalommal)
Kiegészitd specidlis terapiak

11.00 - 11.10 Mosdozas

11.10 - 12.00 Levegdzés

12.00 - 12.10 Mosdozas

12.10-12.40 Ebéd

12.40 - 13.00 Mosdozas

13.00 - 14.30 Csendes pihend/egyéni fejlesztés

14.30 - 14.50 Mosdozas

14,50 - 15.10 Mindennapos mozgas

15.10 - 15.50 Jatékra nevelés
Munkdra nevelés
Kultarfoglalkozas

15.40 - 15.45 Mosdozas

15.50 - 16.00 Uzsonna
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5.2. Iskola
A tanorai és egyéb foglalkozasok rendje

Az oktatasért felel6s miniszter rendeletben hatdrozza meg a tanév rendjét. Az iskolaban a tanitas
minden nap reggel 8.00-kor kezddédik. A sziilok gyermekeiket a déleldtti kdtelezd tanitasi orak
befejezése utan vihetik haza. A tanuldk atadédsa, atvétele az intézmény portajanal torténik. A
gyermekeket a portaig gyermekfeliigyeld kiséri. A tanitasi orak, €s sziinetek rendjét csengdszo
jelzi az alabbiak szerint:

Csengetési rend

A foglalkozdsok A foglalkozasok kezdd és A foglalkozasok kozotti
megjelolése befejezd idopontja sziinetek idotartama
1. 6ra 8.00 - 8.45 10 perc
2. ora 8.55-9.40 15 perc tizorai sziinet
3. ora 9.55-10.40 10 perc
4. 6ra 10.50 - 11.35 10 perc
S. ora 11.45-12.30 10 perc
6. 6ra 12.35-13.20 ebédidd
7. Ora 13.45-14.10 5 perc
8. 6ra 14.15 - 15.00 5 perc
14.30 - 15.15 S perc

A tanulok feliigyeletét tanitasi napokon 7.00 -7.30-ig az ligyeletes gyermekfeliigyeld latja el. A
reggeli tanari tigyelet 7.30-kor kezdddik, és a gyermekfeliigyeld is ott marad az aulaban, vagy az
udvaron. A tej / tejtermék felvitele felnéttel 7.30-8.00 kozott torténik.

Az elsé orat tanitd nevelé a tanulocsoportot 8.00-kor veszi at az iigyeletes tanartol. Orakozi
szlinetekben a tanulok feliigyeletét teriiletenként 3 tanar végzi, és gyermekfeliigyeldk, illetve
gyogypedagogiai asszisztensek segitik.

A tizorai osztdsat a konyhdn az ott dolgoz6 munkatars végzi. A pedagogus altal megbizott
gyerekek innen viszik fel az osztalyokba a tizorait.

A tanuldk a nagysziinetben az osztalyokban tartdzkodnak, az eldz6 orat tartd pedagogussal és az
Ot segitd gyermekfeliigyeldkkel.

A tobbi sziinetben az udvaron, rossz 1d6 esetén, a folyoson maradnak.

Tanitas végén az utolsdé oOrat tartd tandr a csoportot a tanteremben atadja a kollégiumi

neveldtanarnak.
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A tanitasi 6rék és a tandran kiviili foglalkozasok, valamint a kollégiumi foglalkozasok kozott a
tanulok részére sziinetet kell tartani.
Tanulo az épiiletet tanitasi id6 alatt csak a sziil6 irasbeli hozzajarulasaval, az intézmény valamely

vezetdjének engedélyével hagyhatja el.
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5.3. A kollégium munkarendje
A kollégium altalanos munkarendjét a Pedagdgiai Program tartalmazza.

Napirend szerinti fo tevékenységek a tanitasi idoszakban:

A tevékenység kezdo és

befejez6 idopontja

Tevékenységek

06.00 - 06.15 Ebreszt6

06.15 - 06.30 Tisztalkodas

06.30 - 07.00 Kozremiikodés a kozvetlen kdrnyezet rendbetételében (agyazas,
takaritas)

06.45 - 07.30 Reggeli beosztas szerint

07.30 - 08.00 Levegozés (A gyermekfeliigyelok 8.00-kor adjak at a gyermekeket
a pedagogusoknak)

08.00 - 9:40 Ovodai, iskolai foglalkozasok

9.40-9.55 Tizoérai az 6vodai csoportban, iskolai osztalyokban

11.30 - 14.00 Ebéd beosztas szerint az 6vodai csoportban és az ebédlében (Az
ebédeltetésnél gyermekfeliigyelok segitenek)

13.00- 15.30 Kollégiumi foglalkozasok a heti tervek alapjan

15.30 - 15.45 Uzsonna az 6vodai csoportban, iskolai osztalyokban

15.45 - 17.30 Kollégiumi foglalkozasok a heti tervek alapjan

17.30 - 18.30 Vacsora az ebédldben

18.30 - 19.30 Iranyitott és kdtetlen foglalkozéasok

19.00 - 20.00 Ovoda: tisztalkodas, TV nézés, lampaoltas

19.30 - 20.00 Kicsik: tisztalkodas, TV nézés, lampaoltas

19.30 - 20.45 Nagyok: tisztalkodas, TV nézés, lampaoltas
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5.4. A kollégium napirendje hétvégén és tanitasi sziinetekben

A tevékenység kezdo és

befejez6 idopontja

Tevékenységek

08.00 - 08.15 Ebreszt6

08.15 - 09.00 Tisztalkodas, agyazas

08.00 - 09.30 Reggeli az ebédlében

08.30 - 10.00 Kozremikodés a kozvetlen kornyezet rendbetételében

10.00 - 10.15 Tizorai az ebédldben

10.15 - 12.00 Iranyitott és kotetlen foglalkozdsok a szabadban (iddjarastol
fligeden)

12.00 - 12.45 Tisztalkodas, ebéd

12.45 - 14.00 Tisztalkodas, csendes pihend

14.00 - 15.30 Irdnyitott ¢és kotetlen foglalkozasok a szabadban (iddjarastol
fliggben)

15.30 - 15.45 Uzsonna az ebédlében

15.45 - 17.30 Iranyitott és kotetlen foglalkozéasok

17.30 - 18.30 Vacsora az ebédlében

18.30 - 19.30 Iranyitott és kotetlen foglalkozéasok

19.00 - 20.00 Ovoda: tisztalkodas, TV nézés, lampaoltas

19.30 - 20.00 Kicsik: tisztalkodas, TV nézés, lampaoltas

19.30 - 21.00 Nagyok: tisztalkodas, TV nézés, lampaoltas

5.5. A hetesek, naposok feladatai
% A hetesek kivalasztasa az osztalyon beliil megallapodas vagy hagyomanyok utjan torténik.

A hetes megbizatasa hétfon reggel kezdddik €s pénteken tanitas utan ér véget.

R

« Egy osztdlyban egy vagy két hetes van (az osztalyon beliili megallapodas alapjan), ha az

egyik vagy mindkettd hidnyzik, az osztalyfonok jeldl ki masik hetest.

% A hetes gondoskodik a tabla tisztasagarol, a krétardl, a terem szelldztetésérdl
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A hetes jelenti az 6rat megkezd6 tandrnak az osztaly 1étszamat és a hidnyzok személyét.

Ha becsengetés utan nem érkezik tanar az osztalyba, a felsé tagozatos hetesnek jelentenie
kell ezt az iskola titkarsagan, az als6 tagozatos hetesnek a legkdzelebb elérhetd felndttet kell
értesitenie.

A felel6sok feladatai

A felelosok megvalasztasarol €s feladatainak kiosztasardl, valamint a feleldsok névsoranak

az osztalyban torténd nyilvanossa tételérdl az osztalyfonok koteles gondoskodni.

. A kollégiumi foglalkozasok rendje

A kollégiumi foglalkozasok a kotelezd tandérai foglakozasok befejezését kovetden
kezdddnek, melyen a gyermekek kotelesek a kollégiumban eldirt és kialakitott rendnek
megfeleléen megjelenni €s azokon aktivan részt venni.

A kollégiumi foglalkozasok rendjét az éves foglalkozasi terv, valamint a heti terv hatdrozza
meg.

— A felkészitd foglalkozas id6tartama heti 13 éra.

— Kotelez6 szabadidds foglalkozas heti 1 ora.

— Tematikus csoportfoglalkozas heti 1 6ra.

— A kollégiumi egyéb foglalkozasok heti idokerete 11 éra.

A kollégiumi foglalkozasokat kollégiumi neveldk iranyitjak szervezddését a gyermeklétszam
hatarozza meg.

A kollégiumi nevel0k munkajat hetesek, felelosok, ligyeletesek és gyermekfeliigyelok
segitik.

A foglalkozasok végén a kollégiumi neveldk kotelesek atkisérni a gyermekeket az iskola
épiiletébdl a kollégium ¢épliletébe. A neveldtanaroktél munkaidejiik lejartdval a
gyermekfeliigyelok veszik 4t a gyermekeket. A gyermekotthonban €16 tanuloinkat a
napkozis foglalkozas végén az aulaban hétf6tdl péntekig 16.00 orakor, a gyermekotthonban

dolgozok veszik at.
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A pedagogiai program végrehajtasahoz kapcsolodo iskolan,-
kollégiumon Kkiviili rendezvényeken elvart tanuldi magatartas
A rendezvényeken ne hasznaljon tlizveszélyes, tiizet okoz6 anyagokat (gyufa, petarda,

ongynjtoé stb.).
Ne tartson maganal sériilést okoz6 veszélyes targyakat.
Tartsa be a dohanyzast tilt6 rendelkezéseket.
Ne fogyasszon szeszesitalt!
Ne birtokoljon, ne arusitson, és ne fogyasszon kabitd hatasu szereket.
Tart6zkodjon mindenféle szerencse-és hazardjatéktol.
Tartsa be a mobiltelefon haszndlatira vonatkozo el6irdsokat.
A mellékhelyiségeket rendeltetésszeriien hasznélja.
A magyar nyelv szabalyait tartsa be, ne hasznaljon tragar szavakat.
Ne hasznalja az épiileteken kiviili teriileteket mellékhelyiségként.
Epiiletek ablakain ne dobaljon ki, illetve be, semmilyen targyat, keriilje a szandékos
karokozast.
Kertilje az agressziv megnyilvanuldsokat. Térsait, és a felndtteket fizikalisan, mentalisan
illetve verbalisan ne bantalmazza. Onbiraskodést ne gyakoroljon.
Ne tavozzon el engedély nélkiil a rendezvényekrol.

Minden koriilmények kozott kertilje biincselekmény elkovetését.
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7. Helyiségek, berendezési targyak, eszkozok hasznalatanak rendje

Helyiség

Hasznalat rendje

Iskolai tantermek

A haszndlat rendjét az osztalyfonok ismerteti a gyermekekkel.

Iskolai szaktantermek

(szamitastechnika terem,

miihelyek, tornaterem)

A hasznalat rendjét a szaktandrok ismertetik a

gyermekekkel. A hasznalat rendje minden szaktanteremben

kifiiggesztve olvashato.

Konyvtar Az SZMSZ-ben leirtak szerint.

Konditerem Csak felnétt felligyelete mellett hasznalhatd, a helyiségben
kifiiggesztett hasznalati rend szerint.

Ebédlo A hasznalat rendje a kollégium napirendjében meghatarozott

id6hatarok kozott beosztas szerint.

Orvosi rendeld, betegszoba

Csak egészségligyi panasz esetén lehet ott tartozkodni.

Kollégiumi nappali

A haszndlat rendjét a gyermekfeliigyel6k ismertetik a
gyermekekkel. A szérakoztatd elektronikai eszkozoket (TV,
video- és DVD-lejatszo, magno, radid) csak felndtt feliigyelete

mellett kezelheti a 12 évnél iddsebb gyermek.

Kollégiumi szekrények

Kizérélag ruhanemi tarolasara hasznalhato, élelmiszert csak

a neveldi szoba hiitészekrényében lehet elhelyezni.

Haloszoba

Elektromos késziiléket hasznalni és étkezni tilos.

szabad hasznalni.

% Az intézményegység helyiségeit, berendezési targyait, eszkozeit csak rendeltetésszertien

» A berendezési targyakat, eszkOozoket mashova athelyezni, elvinni csak az

intézményegység-vezetd engedélyével lehet.

» Vagyonvédelmi okok miatt az iiresen hagyott termeket mindig be kell zarni.

» A tanitas ideje alatt a kollégium helyiségeiben tanul6 csak feliigyelettel tartozkodhat.
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8. A gyermekek, tanulok altal behozott dolgokra vonatkozo eléirasok
A gyermekek, tanulok altal behozott dolgokért, amelyek nem allnak Osszefliggésben az

ovodai, tanuldi jogviszonnyal, kollégiumi tagsagi viszonnyal az intézményegység kartéritési

felel0sséget nem vallal. Kartérités csak abban az esetben igényelhetd, ha a gyermek, tanulo

a behozott dolgot bejelentette, és megdrzésre leadta.

Amennyiben az ¢vodai, tanuloi jogviszonnyal, kollégiumi tagsagi viszonnyal 0sszefiiggd

dolgok sériilnek vagy vesznek el, azokért az intézményegység vétségére tekintet nélkiil teljes

mértékben felel.

A kartéritési kotelezettség alol mentesiil az intézményegység:

- ha bizonyitja, hogy a kart a miikddési korén kiviil esé elharithatatlan ok idézte eld,

- ha azt a karosult elharithatatlan magatartasa okozta.

A kérigényeket irasban kell benytjtani az intézmény vezetdjéhez, amelyben meg kell jeldlni

a kdreseményt és a kartérités mértéket.

Ha a gyermek, tanuld elmulasztja a bevitelt bejelenteni, a bekovetkezett karért csak

szandékos karokozas esetén felel az intézményegyseég.

A gyermek, tanul6 a behozott targyakat, eszkozoket koteles bejelenteni annak a felndttnek,

akivel az intézményegységbe érkezésekor legkorabban kapcsolatba keriil. A felndtt, akinek

a gyermek a bejelentést megtette koteles gondoskodni arrdl, hogy a targyat, eszkozt

biztonsdgban megdrizze, mig el nem jut abba az egységbe (6voda, iskola, kollégium), ahol

a gyermek haszndlni szeretné. Iskoldban hasznalhaté dolgokat az osztalyfondknek vagy a

kollégiumi neveldnek, kollégiumban hasznalhaté dolgokat a gyermekfeliigyelének kell

atadni a lehetd legrovidebb idon beliil.

A neveléshez-oktatashoz sziikséges, illetve a neveléshez-oktatashoz nem sziikséges targyak,

eszkdzok meglrzésének lehetdsége biztositott mind az 6vodaban, iskoldban (zéarhatd

szekrények), mind a kollégiumban (nevel6i szoba).

Az oktatashoz nem sziikséges targyakat, eszkozoket a kotelezd tanorai, illetve a kollégiumi

felkészitd, illetve a napkozis foglalkozasokon a gyermek, tanuld nem hasznalhatja, kiilonos

tekintettel a mobiltelefont, illetve egyéb kép és hang rogzitésére alkalmas eszkdzoket.

A behozott pénzeszkozok kezelésének szabalyai:

> A gyermek, tanulé a magaval hozott pénzt (atikdltség, zsebpénz) koteles leadni az
intézménybe érkezésekor a portasnak, aki erre a célra rendszeresitett fiizetben

dokumental minden atvételt és kiadast.
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> A portas az utikoltséget a gyermek hazautazasaig Orzi.

> A portds a zsebpénzt Orzi az atvételtdl szdmitott elsé munkanapig, amikor is aldirds

ellenében atadja azt az osztalyfonoknek vagy a kollégiumi nevelének.

> Az osztalyfonok vagy a kollégiumi neveld koteles a hét els6 munkanapjan érdeklddni a

portasnal, hogy tanuldi, gyermekei koziil adott-e le valaki zsebpénzt.

> Az osztalyfonok és a kollégiumi neveld erre a célra rendszeresitett fiizetben kdoteles

dokumentalni minden pénzeszkoz atvételét és kiadasat.

> Amennyiben a gyermek tud irni, minden esetben ala kell iratni vele a pénz leadasat és

atvételét.

8.1. Mobiltelefon hasznalat szabalyai

*
L X4
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X/
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Tanitasi 6rakon és foglalkozasokon a mobiltelefon haszndlata tilos tanuléknak és
pedagogusoknak egyarant.

Iskolankban mobiltelefon vagy egyéb IKT eszkoz (tablet, laptop, ipad és minden
olyan eszkdz, mellyel fotd készithetd, internetre, halozatra bekapcsolhatd) oncélu
tanuloi lizemeltetése, hasznalata — a tanorakon €s az 6rakozi sziinetekben egyarant —
a tanitas teljes ideje alatt (az iskolaba tortné megérkezéstdl egészen tavozasig)
TILOS!

Telefont, egyéb ,,0kos” eszkozt, amennyiben a tanulé magaval hozza, le kell adni az
osztalyteremben a tandrat tartd pedagdgusnak.

A behozott eszkozokert az intézmény feleldsséget nem vallal.

Amennyiben telefon, vagy mas eszkdz mégis megzavarja a tanitasi ora, egyéb iskolai
foglalkozas, illetve orakozi sziinet rendjét, a pedagogus vagy iigyeletes pedagdgus
kikapcsolt allapotban elveszi és

elsd alkalommal — a sziil6k az iskola titkarsag vehetik at munkaiddben.

masodik alkalommal — sziilék az iskola titkarsagan vehetik at, a tanuld pedig

figyelmeztetésben részesiil.

A napi tevékenységek zavartalansdganak biztositasa érdekében tanitasi napokon

17.15 - 19.00 ora kozott lehet mobiltelefont hasznalni, telefont fogadni.
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9. Tanoran kiviili foglalkozasok

Tanuloink a kerettanterv nem kotelezd orai koziil valaszthatnak. Az intézményiinkbe jard
tanuloink a sziilok irdsbeli igénye alapjan, alanyi jogon napkozis foglakozasban részesiilnek.

A napkdzis foglalkozasok a tanorak befejezésétdl 16. 00 oraig tartanak. A napkozisek eddig az
idOpontig a kollégiumi csoportokban a délutani foglalkozdsokon tartézkodnak. A napkozis
tanuld koteles részt venni a foglalkozasokon 16.00. 6raig.

Az intézményvezetd a kiskoru gyermeknek sziild vagy torvényes képviseld irdsbeli kérésére
felmentheti a kotelez6 iskolai foglalkozasok alol, amennyiben ezt a tanul6 adottsaga, nevelési

igénye ezt indokoltta teszi.

¢ A tanoran kivili foglalkozasok tovabbi formai:

+ konyvtari foglalkozas

* kulturélis foglalkozés

* logopédiai megsegités

 szakkorok

« differencialt fejlesztofoglalkozasok

+ tehetséggondozas

+ sport foglalkozas

* hitoktatés

*» A foglalkozasok rendje:

A nem kotelez foglalkozasokon a tanul6 csak sajat kérése alapjan koteles részt venni. Kiskora
tanul6 esetében a sziilo irasbeli nyilatkozatéra is sziikség van. Ha a tanulot kérelmére felvették a

nem kotelezd foglalkozésra, a tanitasi év végéig koteles azon részt venni.

10.A tanulok tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara
vonatkozo szabalyok

10.1. A tavolmaradas engedélyezése
A tanul6 torvényes képviseldje egy félévben 6t tanitasi naprol valo tavolmaradast igazolhat.

A tanuld szdmara eldzetes tavolmaradasi engedélyt a sziilé irdsban kérhet. Az engedély

megadasardl tanévenként harom napig az osztalyfonok, ezen tul az intézményvezetd dont az
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osztalyfénok véleményezése alapjan. A tavolmaradasi engedélyt az intézményvezetd
indokléassal elutasithatja, ha az a tanuld tanulmanyi kotelezettségének teljesitését
veszélyezteti.

Tanulmanyi versenyeken, sportversenyeken és egyéb rendezvényeken vald részvételrdl a
felkészitd tanar javaslatanak meghallgatasa utdn az intézményvezetd dont. A felkészito tanar
koteles tdjékoztatni az osztalyfonokot és az érintett tandrokat a versenyzOk nevérdl és a

hianyzas pontos idejérdl.
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10.2. A mulasztasok, késések igazolasa
A mulasztasok igazolasa

0
%

A tanul¢ koteles a kotelezo tanorai foglalkozasokrél valo tavolmaradésat sziil6i vagy orvosi

igazolassal igazolni.

Az igazolast, a hianyzast koveto elsd tanitasi napon, de legkésébb 6t munkanapon beliil a

tanul6 koteles atadni osztalyfonokének.

Az osztalyfonok az igazolast rogziti az e-naplo feliiletén.

Ha a tanuld a tavolmaradasat 6t munkanapon beliil nem igazolja, a mulasztasat

igazolatlannak kell tekinteni.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni az alabbi esetekben:

- asziild eldzetes bejelentése alapjan

- aszild irasbeli kérelmére (engedélyezett tavolmaradas esetén),

- 0rvosi igazolast hoz a tavolmaradasarol,

- atanuld hatésagi intézkedés, illetve alapos indok miatt nem tudott megjelenni, és ezt a
hivatalos szerv altal kiadott dokumentummal igazolja,

- atanulmanyi versenyen, sportversenyen, egyéb rendezvényen valo részvétel.

A késések igazolasa

2
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Ha a tanul6 a tanorai foglalkozasok kezdetére nem érkezik meg, késését igazolnia kell. A
késés igazolasara a mulasztas igazoldsara meghatarozott eljarast kell alkalmazni.

A késés tényét és idOtartamat a szaktanar és /vagy az osztalyfonok rogziti az e-naplo
feliiletén.

A késések 6sszeadddnak, amennyiben ez az 1d6 eléri a 45 percet a késé€s egy igazolt vagy
igazolatlan 6ranak mindsiil. Az elkés6 tanulé nem zérhat6 ki a tanorarol. Az igazolt késést
az elektronikus naploban kell jeldlni.

Igazoltnak kell tekinteni a késést:

- ha bejar6 tanulo érkezik késobb méltanyolhatd kozlekedési probléma miatt,

- rendkiviili esetben, ha a tanul6 hibajan kiviili ok miatt torténik a késés (pl.: baleset,

rendkiviil 1 id6jaras).
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10.3. Intézkedések a gyermek, tanulé igazolatlan mulasztisa esetén

0
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A tanul¢ els6 igazolatlan mulasztasa esetén értesitjiik a sziildt, valamint felhivjuk figyelmét
az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

Tiz tanitasi 6ra igazolatlan mulasztas esetén a csalad- és gyermekjoléti szolgalat
kozremiikodését igénybe véve keressiik meg a tanulo sziil6jét.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, €s az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az 6voda vezetdje
a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai nevelésben, €s
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hilisz nevelési napot, az 6voda vezetdje
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot, a csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a

gyermekvédelmi szakszolgalatot.

Ha a tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a harminc tanitasi
orat és egyéb foglalkozast, az iskola a mulasztasrol tdjékoztatja az altalanos szabalysértési
hatoésagot — a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld kivételével —, valamint
ismételten tajékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikdik a tanuld sziildjének
az értesitésében, tovabba gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanul6 esetén a teriileti
gyermekvédelmi szakszolgalatot.

Ha a tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az 6tven tanitasi orat
és egyéb foglalkozast, az iskola vezetdje haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges
tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot, a csaldd- és gyermekjoléti kozpontot,

csaladbol kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.

Ha az 6vodas gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt,
tovabba, ha a tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a tiz tanitasi orat vagy
egyéb foglalkozast, az intézmény vezetdje értesiti a gyermek tartdzkodasi helye szerint
illetékes gyamhatdsagot, a gyermekvédelmi szakellatdsban nevelkedd tanuld esetén a
teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot - gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld
kivételével - a gyermekjoléti szolgalatot.

A mulasztdsok vezetése és az ezzel kapcsolatos adminisztracids teenddk elvégzése az

osztalyfonok feladata.
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10.4. A mulasztasok kovetkezményei
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Amennyiben a tanuldnak egy tanitési évben az igazolt és igazolatlan mulasztdsa egylittesen
meghaladja a 250 tanitasi oOrat, valamint adott tantargybol a tanitasi orak 30 %b-at
meghaladja, és emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi év kézben nem volt érdemjeggyel
értékelhetd, a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha a neveldtestiilet engedélyezi,
hogy osztalyozdvizsgat tegyen.

A nevelOtestiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha az igazolatlan
mulasztasok szama meghaladja a husz tandrai foglalkozast, €s az iskola eleget tett értesitési
kotelezettségének.

Osztalyozo vizsga iddpontjardl /idépontjairol/ és helyszinérél a nevel6testiilet dontése
alapjan az iskola, a vizsganap el6tt legalabb 8 nappal levélben értesiti a vizsgazot és annak
torvényes képviseldjét.

Ha a tanulo teljesitménye a tanitdsi év végén nem mindsithetd, tanulmanyait
¢vfolyamismétléssel folytathatja.

Ha a tanul6 mulasztdsainak szdma mar az elsd félév végére meghaladja a meghatarozott
mértéket, ¢és emiatt teljesitménye nem volt érdemjeggyel mindsithetd, félévkor

osztalyozovizsgat kell tennie.
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11.A tanulé teljesitményének mérése, értékelése

A tanul6 osztalyzatait évkozi teljesitménye és érdemjegyei, vagy az osztalyozo vizsgan, valamint

a potlo és javitdovizsgan nyujtott teljesitménye alapjan kell megallapitani.

A kiskoru tanul6 érdemjegyeirdl a sziilot folyamatosan tajékoztatni kell az e-ellen6érzo feliiletén

7
%

A félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitasdhoz a tanuldonak osztalyozo vizsgat kell
tennie, ha felmentették a tanorai foglalkozasokon valé részvétel alol.

Engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantirgy tanulmanyi kovetelményének egy tanévben,
illetve az eldirtndl révidebb id6 alatt tegyen eleget.

Az osztalyozé vizsga teljesitésének hatarideje, a tanitasi év végén: juniusban a tanév végi
osztalyozo6 értekezlet elotti héten osztalyozd vizsga; augusztus végén javitdvizsga teheto.

A kiilonbozeti vizsgakra tanévenként legalabb két vizsga idépontot kell kijeldlni.
Javitdvizsga letételére az augusztus 15-étdl augusztus 31-¢ig terjedd iddszakban, osztalyozo,
kiilonbozeti vizsga esetén a vizsgat megel6zé harom hénapon beliil kell a vizsgaidépontjat
kijeldlni azzal, hogy osztalyoz6 vizsgat az iskola a tanitasi év soran barmikor szervezhet.

A vizsgak id6pontjardl a vizsgdzot a vizsgara torténd jelentkezéskor irdsban 8 nappal a
vizsga eldtt tajékoztatni kell.

Az iskoldban tartott tanulmanyok alatti vizsga esetén az intézményvezetd, a fiiggetlen
vizsgabizottsag eldtti vizsga esetén a kormanyhivatal vezetdje engedélyezheti, hogy a

vizsgéaz6 elére meghatarozott iddponttol eltérd iddben tegyen vizsgat.

12.Védo, 6vo intézkedések szabalyozasa

12.1.1skola
A gyermekek, tanulok feleldsek a kozosségi tulajdon védelméért, az intézmény rendjének,

biztonsaganak megdrzéséért, illetve a baleset- és tlizvédelmi szabalyok betartasaért.

A tanévkezdéskor minden gyermeket baleset- és tlizvédelmi oktatasban kell részesiteni.
Minden stlyos tanulo- és gyermekbalesetet kovetden rendkiviili balesetvédelmi oktatast
kotelesek az osztalyfonokok tartani a hasonlo esetek megel6zésének érdekében.

Ha a gyermek, tanul6 barmilyen rendkiviili eseményt, balesetveszélyt észlel, haladéktalanul
jelentenie kell a leghamarabb elérhetd felnéttnek.

A gyermekek, tanuldk altal nem hasznalhat6 gépek, eszk6zok:

> Az 1. szdmu szaktanteremben azok a gépek, eszkdzok, melyeket jogszabaly vagy a

hasznalati utasitasa veszélyesnek mindsit.
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> A kollégiumban azok a gépek, eszkozok, melyeket jogszabaly vagy a hasznalati utasitasa
veszélyesnek mindsit.
s A 12 évnél idésebb gyermekek, tanulok altal csak felndtt feliigyelete mellett hasznéalhatd
gépek, eszkozok:
- kézi szerszamok,
- villamos haztartéasi gépek (konyhai eszk6z6k),
- kerti szerszamok,
- szorakoztat6 elektronikai eszk6zok.
% A szamitogépet minden gyermek, tanuld kizardlag pedagogus feliigyelete mellett
hasznalhatja.
% Tilos minden gyermek, tanul6 szadmara:
> Az elektromos gépeket, eszkozoket szétszedni vagy azt nem rendeltetésszeriien
hasznalni.
> A konnektorok zar6 fedelét eltavolitani és a dugaszold aljzatot barminemi targgyal
piszkalni.
> Az épiiletben talalhato kapcsoldszekrényeket kinyitni és abba belenyulni.

> A tlizolt6 berendezésekhez hozzanytlni.

12.2.0voda
< Biztonsagos nevelési kornyezet megteremtése.
<> Eles targyak jatékok eszkozok hasznalata tilos.
<> Konnektorok zar6 fedelét eltavolitani.
< Elektromos gépeket, eszkozoket csak felndtt kezelheti.
<> Veszélyes anyagokat, vegyszereket, fert6tlenitd szereket biztonsagos helyen
tarolni.

12.3. Kollégium
% A gyermekek, tanuldk felelosek a kozosségi tulajdon védelméért, az intézmény rendjének,

biztonsaganak megdrzéséért, illetve a baleset- €s tlizvédelmi szabalyok betartasaért.

% A tanévkezdéskor minden gyermeket baleset- és tlizvédelmi oktatdsban kell részesiteni.
Minden stlyos tanulo- és gyermekbalesetet kovetéen rendkiviili balesetvédelmi oktatast
kotelesek az osztalyfonokok tartani a hasonld esetek megeldzésének érdekében.

% Elektromos eszkozoket felnétt illetve felnétt feliigyelete mellett csak indokolt esetben
gyermek hasznalhat.

« Ablakokat csak szelldztetés céljabol, résnyire lehet kinyitni.
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Vago eszkozoket csak felnott felligyeletével lehet hasznalni.
Vegyszereket, fertdtlenitd és tisztitd szereket gondosan el kell zarni, azt csak felndtt
hasznalhat.

Mosdo6, zuhanyz6 csuszasmentesitése.

13.A tanulé altal készitett termék, dolog, vagyoni jogara vonatkozo
eléirasok
Az 6voda, iskola, kollégium szerzi meg a vagyoni jogokat minden olyan, a birtokaba keriilt

dolog felett, amelyet a gyermek, tanuld allitott elé az 6vodai, tanuldi jogviszonyabol,
kollégiumi tagsagi viszonyabol eredd kotelezettségének teljesitésével Osszefliggésben,
illetve az 6vodai, tanuldi jogviszonyhoz, didkotthoni tagsagi viszonyhoz kapcsolodo,
azonban az abbdl szdrmazo kotelezettségekhez nem kotddo feladatok teljesitésekor.

A tanuldt dijazas illeti meg, ha az intézményegység a vagyoni jogokat masra ruhdzza at. A
dijazas mértéke az intézményegység birtokaba keriilt dolog madsra torténd vagyoni
atruhazasabol szarmazo 6sszeg 25%-a.

A megallapodast irasban kell rogziteni, melyet a gyermek térvényes képviseldje és az
intézmény vezetdje hitelesit alairasaval.

Ha az intézményegység a dologgal kapcsolatos vagyoni jogokat nem szerzi meg, az 6vodai,
tanuloi jogviszony, kollégiumi tagsagi viszony megsziinésekor koteles azt visszaadni a

gyermeknek, tanulonak. Az Orzésre egyebekben a felelds Orzés szabalyait kell alkalmazni.

14. A napkozis foglalkozasokra valo felvétel és a kollégiumi elhelyezés

iranti kérelem elbiralasanak elvei
A tanul6 a torvényes képviseldjének az intézmény vezetdjéhez benyujtott irasbeli kérelme

alapjan igénybe veheti a napkozi otthoni ellatast. A napkozi otthoni ellatas igénylésének,
lemondasanak hatarideje az igénybevételt, illetve lemondast megel6z6 8 nap.

A kollégiumba felvételt nyer az az 6vodaba beutalt gyermek és az a tankdteles koru tanuld,
aki a foglalkozéasokon csak bentlakoként tud részt venni. A felvételnél elsdbbséget élvez az
a tanulo, akinek lakohelyérdl napi bejarassal 6vodaztatasa és a tankotelezettség teljesitése
nem biztosithat6. Tovabbi sorrendiség megallapitasanal figyelembe vessziik az intézmény
megkozelithetdségét, a gyermek életkorat.

Externatusi ellatast nem biztositunk.
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15.A tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai

15.1. A tankonyvtamogatas elve, rendje, az ingyenes tankonyvben keletkezett kar
megtéritésének kotelezettsége
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Az iskola sajatos nevelési igényii tanul6i szdmara a tankonyveket ingyenesen biztositja.

Az éves kozponti koltségvetésrol szolo torvény hatdrozza meg a mindenkori egy fore jutod
tankOnyvtamogatés 0sszegét. Ezt az 6sszeget a normativ igénylés alapjan a fenntartd juttatja
el az iskoldhoz, amely tdmogatdst a mindenkori iskolai tankdnyvrendelés teljesitésére
hasznaljuk fel.

A tankoOnyvellatas iitemezését a KELLO altal kdzzétett idépontokhoz igazitjuk.

A tankonyvrendelés didkonként torténik a KELLO internetes rendelési feliiletén, melyet a
megbizott tankonyvfelelds készit el egylittmiikkddve az intézmény konyvtarosaval és a
pedagbdgusokkal, az intézményvezetdvel egyeztetve.

Az intézményvezetd a tankOnyvrendelés véglegesitése eldtt tajékoztatja a sziiléket a
megrendelendd tankonyvek korérol.

Az Nkt. 46. § (5) bekezdése alapjan az allam altal téritésmentesen, ingyenesen biztositott
tankonyveket - a munkafiizeteket kivéve, - valamint a pedagogus kézikdnyveket és az oktato-
neveld munkadhoz sziikséges, de a tanulok altal nem hasznalt - elsOsorban tartos -
tankonyveket konyvtari dllomanyba kell venni €s ott elkiilonitetten kell kezelni.

A tankOnyvrendelés elkészitésekor figyelembe kell venni a konyvtari allomanyban 1évo
tartds tankonyvek példanyszamat, melyrdl évente leltarlista késziil.

A tankonyvellatasi keretosszeg terhére lehetdség van a KELLO 4ltal kozzétett listarol
fejlesztd eszkozok beszerzésére is.

A tankdnyvrendelés véglegesitése utan a megbizott tankonyvfelelds jelzi a fenntartonak a
véglegesités tényét és jovahagyatja az elkészitett rendelést.

A tankdnyveket egyedi menetrend szerint osztjuk ki tanuloinknak.

Az intézményt valtd didkok szdmara vagy egyéb esetekben (elveszett, megsériilt példanyok)

potrendeléssel, illetve évkozi rendeléssel biztositjuk a szlikséges tankonyveket.

15.2. Az ingyenes tankonyvben keletkezett kar, elvesztés
% Az elveszett, megrongalt példanyok, tovabba a tartds tankonyvek legkordbban 4 év utan a

konyvtar allomanyabol a Selejtezési Szabalyzat szerint selejtezésre keriilnek. A selejtezés

iratanyaga az intézmény irattaraba kertil.
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16.A konyvtari tankonyvkészlet felhasznalasara vonatkozo szabalyok
A konyvtar alloméanyaban elhelyezett példanyokat kdlcsonzés utjan bocsatjuk az érintett

tanulok és pedagoégusok rendelkezésére addig az idOpontig, amig azok az adott tantargy
tanulasahoz/tanitasahoz sziikségesek, de legkésobb a tanév végéig.

A tartdos tankonyvek legalabb 4 évig kolesonozhetdk, kivéve, ha elvesznek vagy
hasznalhatatlanna valnak.

A tanuloknak nem kell visszaszolgaltatni a nem tartds tankonyveiket, tovabba az 1-2.
¢vfolyamos didkok tankdnyveit.

A tanulok és a pedagodgusok a tanév soran sziikséges koteteket, a sziikséges pedagogus
kézikonyveket a konyvtar nyitvatartdsi ideje alatt, a pedagdgusok altal meghatirozott
iddpontban kolcsondzhetik ki a konyvtarbol.
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17.A gyermekek, tanulok véleménynyilvanitasanak, rendszeres

tajékoztatasanak rendje és formai

% A tanul6 jogainak gyakorlasdhoz sziikséges informaciokat

>

>

>

>

>

>

4

az osztalyfonokétdl (tobbek kozott az osztalyfondki orakon),

a torvényes képviseldjétol (sziiloi értekezletet, fogadoorat kdvetden),
diakgytiléseken,

a didkonkormanyzaton keresztiil,

a didkonkormanyzat falitjsagjan,

elektronikus formaban, e-mail illetve elektronikus naplé (e-kréta) feliiletén.

% A tanulé az iskola életével kapcsolatos barmely targyban kérdést intézhet, véleményt

nyilvanithat, javaslatot tehet

>

>

>

>

>

osztalyfonoki oran,

kollégiumi foglalkozdsokon,

diakonkormanyzati képvisel6jén keresztiil a diaktanacsban,

a diakkozgytlésen a didkonkorméanyzat mitkodési szabalyzataban foglaltak szerint,

elektronikus formaban, e-mail illetve elektronikus (e-kréta) feliiletén.

% Az érdemi valaszadas rendje a gyermeki, tanuldi kérdésekre

>

Azonnali szébeli valaszadés, amennyiben ennek lehetdsége fenndll, és a gyermek, tanulo
szdmara kielégito.

Diakgytilés keretén beliil szobeli valaszadas, amennyiben a gyermekek, tanulok nagyobb
csoportjat érinti.

Amennyiben a valaszadasra nincs azonnali lehetdség vagy a gyermek, tanuld szamara
nem kielégitd az azonnali valasz, a megkérdezett 15 napon beliil koteles a gyermek,
tanul6 kérése alapjan szoban vagy irasban valaszolni.

Elektronikus formaban, e-mail illetve elektronikus (e-kréta) feliileten.
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18.A gyermekek, tanuldk jutalmazasanak és figyelmeztetésének elvei és
formai

18.1. A jutalmazé intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

18.1.1. Ovoda
% A gyermekek magnyilvanulasait minden nap és minden foglalkozason értékeli a pedagogus.

« Jutalmazas formai:

- targyi jutalom, szobeli dicséret, tarsak elismerd tapsa

18.1.2. Iskola és kollégium.
+ A tanulok magatartasanak, kozosséghez valo viszonyanak értékelése folyamatosan torténik.

% A tanulok jutalmazasanak elvei:
- kiemelked6 tanulmanyi munka,
- példamutatdé magatartas, szorgalom,
- atarsakért és a kornyezet rendjéért végzett munka,
- versenyeken valo eredményes szereplés,

- Unnepségeken vald szereplés.

% Jutalom formai:

szobeli dicséret (osztaly, csoport eldtt),

irasbeli dicséret (szaktanari, nevelStanari, osztalyfonoki, intézményvezetoi),

oklevél,
- konyv és egyéb targyjutalom,
- kirandulas, szinhazlatogatas.

18.2. A fegyelmezd intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

18.2.1. Ovoda
% A gyermekek magnyilvanuldsait minden nap és minden foglalkozason értékeli a pedagogus.

% A fegyelmezés formai:
- rosszalld tekintet,
- megrovo figyelmeztetés,
- a gyermek kiemelése az adott tevékenységbdl, mely nem jelentheti a gyermek
levegdztetésbol torténd kihagyasat, valamint az étkezésnél a repeta megvonasat, illetve

a csoporttdl torténd elkiilonitését.
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18.2.2. Iskola és kollégium

0
*»*

0
%

o,

A tanulok magatartasanak, kozosséghez vald viszonyanak értékelése folyamatosan torténik.
Ha a tanul6 megszegi a hazirendben eldirt szabalyokat, fegyelmezd intézkedés
alkalmazasara keriil sor.

Fegyelmezés formai:

- szobeli figyelmeztetés,

- irasbeli figyelmeztetés,

- megrovas

- szigord megrovas

- kedvezmény, juttatasok csokkentése, megvondasa,

- esetmegbeszélés

- fegyelmi eljaras

- kizaras az iskolabol

19.A tanuldk tantargyvalasztasaval, annak médositasaval kapcsolatos

eljarasi kérdések szabalyozasa

7
L X4

7
L X4

o,

A diaknak jogéban all részt venni nem kdotelezd (valaszthatd) tanorai foglalkozésokon.
Minden év méjus 20-ig felmérjiik, hogy a tanulok milyen nem kdotelez6 (valaszthatod) tandrai
foglalkozason kivan részt venni a kovetkezd tanévben. Errdl a tanuld torvényes
képviseldjének irasban kell nyilatkoznia.

Ha a tanul6t felvették a nem kdotelezd (véalaszthatd) tanorai foglalkozasra, akkor a tanul6 a
tanév végéig koteles azon részt venni, errdl a gyermek torvényes képviseldjét iradsban

tajékoztatjuk.

20.A diakkorok, szakkorok létrehozasanak rendje
Az iskola a tanulok érdeklédése igénye szerint didkkoroket, szakkoroket,

sportfoglalkozasokat szervez (tovabbiakban: tandran kiviili foglalkozasok), melyeken
minden tanulonak jogaban all részt venni.

Minden tanév végén eldzetesen felmérjiik a tanuloi igényeket a kovetkezd tanév tandran
kiviili foglalkozasaira vonatkozdan.

A tanév els6 napjan az intézményegység-vezetdje meghirdeti a tanéran kiviili
foglalkozasokat, melyek koziil a tanuldk valaszthatnak.

A tanoran kiviili foglalkozéasokra torténd jelentkezés modositasara a tanév elsé két hetében
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van lehetdség.

A tanuld torvényes képviseldjének irasban kell nyilatkozni arrdl, hogy engedélyezi a

gyermeke részvételét a tandran kivili foglalkozason. A sziiléi nyilatkozat végleges

jelentkezésnek szamit, melyet a meghirdetd tandrnak kell Osszegytijteni, majd atadni az

intézményegység-vezetonek, aki megdrzi azokat.

A tandran kiviili foglalkozasokra torténd jelentkezés utdn a tanulo6 koteles a tanitasi év végéig

azon részt venni.

21.Az elektronikus naplé hasznalataval kapcsolatos szabalyok

R/
o

K/

K/

A tanulok értékelésének €s mulasztasanak rogzitésére intézménylink elektronikus naplot
hasznal.

Az elektronikus napld bejegyzéseit a sziilok egy internetes halozati kapcsolattal
rendelkez6 szamitogép vagy telefon segitségével tekinthetik meg.

A sziil6k az e-naploba illetve az e-ellendrzébe belépéshez sziikséges egyéni azonositot
¢s jelszot (Jogosultsagot a belépéshez) az intézménytdl lezart €s lepecsételt boritékban
kapjak kézhez.

A sziilok - megfeleld jogosultsdg birtokaban: azonositd és jelszé beirasa utdn -
hozzaférhetnek az elektronikus naplohoz, megnézhetik sajat gyermekiik érdemjegyeit,
osztalyzatait, dicséreteit €s elmarasztaldsait, a mulasztasokat, a mulasztasok igazolasat,
illetve a tanulo iskolai ¢letéhez kapcsolodo kiillonb6zo bejegyzéseket.

Az elektronikus ellendrzon keresztiil informaciot nyujt a sziiloknek. Az ellenérzo
tartalmazza azokat a tanulmanyi €s mulasztasi adatokat, amelyeket a pedagdgus az e-
naploban feltiintet.

Lehetdség van az e-ellendrzében a sziild és tanar k6zotti kommunikaciora is, ami teljes
mértékben helyettesiti a papir alapt ellendrzékonyvet.

A tanulok félévi osztalyzatat az iskola az e-naplobdl kinyomtatott értesitdn irdsban kozli.
Az elektronikus naplot a pedagdgusok, a sziilok egymas kozotti értesitések és lizenetek
kiildésére is hasznalhatjak.

Abban az esetben, ha a sziil6 az osztalyfénoknek (irasban/széban) jelzi, hogy nem tudja
hasznalni az e-naplot, akkor a tajékoztatds és a kapcsolattartds értesitdé konyvon
(ellendrzon) keresztiil torténik.

A sziil6 az elektronikus naplo, ellendrzé megtekintésével veszi tudomasul a jegyeket, az

osztalyzatokat, az iskola kozléseit.
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22.Egyéb eloirasok

22.1.A tanulok egészségének, testi épségének megorzését szolgalo eldirasok

Ovja sajat €s tarsai testi épségét, egészsegét,

a tanul6 a tanitds megkezdése el6tt, 6rakozi sziinetekben, a folyoson torténd kozlekedés

soran ne veszélyeztesse Onmaga €s tarsai testi épségét,

elsajatitsa és alkalmazza az egészségét €s a biztonsagat védo ismereteket,

betartsa, és igyekezzen tarsait is figyelmeztetni az osztalyfonokétol, illetve a nevelditol

hallott, a balesetek megeldzését szolgald szabalyokra,

azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozojanak, ha sajat magat, tarsait vagy masokat

veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkiviili eseményt balesetet

észlel,

¢ azonnal jelentse az iskola valamelyik neveldjének — amennyiben ezt allapota lehet6vé teszi
—, ha rosszul érzi magét vagy, ha megsériilt,

% megismerje az épiilet Tlzriad6 Tervét, és részt vegyen annak évenkénti gyakorlataban,

X/
°e

e

*
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°e

22.2. Az 6vodara vonatkozo egyéb eléirasok
% A bejar6 gyermekeket 6vodaba érkezéskor a sziil6 minden esetben személyesen adja at az

ovononek, illetve a gyermekfeliigyeldnek.

% A szoktatasi idében a sziild benntartozkodhat az 6vodaban a foglalkozasok idotartama alatt.

22.3. Az iskolara vonatkozé egyéb eldirasok
< Az a bejard tanuld, aki sem napkdzi otthoni, sem kollégiumi ellatast nem vesz igénybe, a

kotelezo tandrai foglalkozasok utan csak abban az esetben tadvozhat egyediil, ha errdl a sziilé

irasban nyilatkozott.

22.4. A Kkollégiumra vonatkozo egyéb eléirasok
% A napi tevékenységek zavartalansaganak biztositasa érdekében tanitasi napokon 17.15 -

19.00 ora kozott lehet mobiltelefont hasznalni, telefont fogadni.

22.5. Latogatok fogadasa
% A kollégium lakdjanak joga van latogatot fogadni.

% A zavartalan munkavégzés érdekében a tanuldk latogatdkat 16.00 - 17.00 o6ra kozott
fogadhatnak.

% Egyéb esetekben a latogatist az intézményvezetd vagy az |. intézményegység-vezetd

engedélyezheti.

% A latogatot fogadni az intézmény eldterében lehet.

22.6. A hazautazas rendje
% A kollégiumbol szorgalmi idében minden tanul6é hazautazhat a hét utolso tanitasi napjan a

torvényes képviseldvel vagy az altala irasos nyilatkozatban megjelolt személlyel.

< Amennyiben a torvényes képviseld irasban engedélyezi gyermeke egyediil torténd
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hazautazasat, igy biztositania kell az utazas koltségeit.

23.A Hazirenddel kapcsolatos szabalyok

Elfogadasra és modositasra utalo rendelkezések
< A Hazirend feliilvizsgalata sziikséges:

- ajogszabalyok valtozasa esetén,
- ha a tanulok vagy torvényes képviseldik nagyobb csoportjanak az intézmény
intézményvezetdjéhez benyljtott irdsbeli kezdeményezésére,
- a fenntarté kezdeményezésére,
- ha a neveldtestiilet legalabb 25 %-a kéri.
« A Hazirend modositasa sziikséges:
- ajogszabdlyok valtozasa esetén,
- ha a feliilvizsgalati kérelmek megalapozottak,
- ha a fenntarté kezdeményezi,
- ha a nevelGtestiilet legalabb 50 %-a kéri.
% A Hazirend elfogadasa
- Az intézmény nevelOtestiilete fogadja el.
- Az elfogadasaval kapcsolatban véleményezési joga van a sziiléi szervezetnek ¢és a
didkonkorményzatnak.

- A fenntart6 hagyja jova.

Nyilvanossag (kihirdetés), megismerhetoség szabalyai
+ A Hazirendet nyilvanossagra kell hozni.

% A nyilvanossagra hozatal (kihirdetés) modjai az intézményben:
- Az intézmény honlapjan megtekinthetd.
- Neveldi szobaban egy nyomtatott példany megtekinthetd.
% A Hazirend megismerésnek modjai az Intézményben:
- Sziil6k sziiloi értekezleten.
- Gyermekek, tanulok az osztalyfonok arra kijelolt 6rajan ismerhetik meg a tartalmat.
- Az iskolaba érkezés elsé napjan a hazirend egy /kivonatolt/ példanyat 4t kell adni a

szlilének, torvényes képviselonek.
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24.7.aro0 rendelkezések

% A fenntartd jovahagyo hatarozata szerint 1ép hatalyba.

« A hatélybalépés idépontja a boriton jelolt.

Paszto, 2023. szeptember 01.

Pistyar Gabor

intézményvezetd
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Nyilatkozat

A Pasztoi Egységes Gyogypedagogiai és Modszertani Intézmény, Ovoda, Altalanos Iskola,
Készségfejlesztd Iskola, Fejleszté Nevelés — Oktatast Végzo Iskola és Kollégium
Sziil61 Kozossége az intézmény Hazirendjének modositasat véleményezte.

Paszto, 2022.................

Sziil6i K6zosség vezetdje

Nyilatkozat

A Paszt6i Egységes Gyogypedagogiai és Modszertani Intézmény, Ovoda, Altalanos Iskola,
Készségfejlesztd Iskola, Fejlesztd Nevelés — Oktatast Végzo Iskola és Kollégium

az intézmény Héazirendjének mddositasat véleményezte.

Paszto, 2022. ........

a DOK vezetdje DOK segité pedagogus
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